E.E.T.D N°283 “*Domingo Crespo*®

Capacitacion Dactilografia
Informaética

- Ejercicio Practico 3 -

1) En un nuevo documento, ingresar el siguiente texto (como aparece en el impreso, con
faltas de ortografia para su posterior correccién) en fuente Time New Roman 12ptos y
Jjustificado. Tener en cuenta que el mismo tiene que prepararse de forma tal de que al
escribir la sigla "TPL" la misma sea sustituida automdticamente por “Tecnologia de
produccidn limpia".

- Tecnologia Limpia

Una tecnologia limpia es la tecnologia que al ser aplicada no produse efectos
secundarios o transformaciones al equilibrio ambiental o a los sistemas naturales
(ecosistemas).

Las tecnologias limpias tratan de reducir como a ebitar la contaminacién, modificando
el proceso y/o el producto. La incorporacion de cambios en los procesos productivos
puede generar una serie de beneficios econémicos a las empresas tales como la
utilizacién mas eficiente de los recursos, reducciéon de los costos de recoleccion,
transporte, tratamiento y dispocision final.

Una tecnologia de produccién limpia puede ser identificada de varias maneras: o
permite la reduccién de emisiones y/o descargas de un contaminante, o la la reduccién
del consumo de energia eléctrica y/o agua sin provocar incremento de otros
contaminantes; o logra un balance medioambiental mdas limpio ain cuando la
contaminacién cambia de un elemento a otro.

Para abordar la cuestién de la sostenibilidad ecolégica de las actividades industriales
puede ser qtil contemplar la compatibilizacion ecolégica de la actividad industrial como
un proceso lineal o secuencial, en el que se avanza a lo largo del tiempo mediante la
progresiva introduccién de criterios ecolégicos en la gestion de los sistemas
industriales, bajo la presion de la creciente conciencia ambiental.

2) Especificar tamafio de papel carta con todos los mdrgenes de 3cm.

3) Corregir las faltas de ortografia que se encuentren en el documento.

4)  Aplicar sangria izquierda y derecha de 2cm al dltimo pdrrafo del documento.

5)  Aplicar espaciado de 6ptos anterior y posterior a todo los pdrrafos del documento.
6) Cambiar la palabra " beneficios" por un sinénimo adecuado acorde a la redaccidn.

7)  Trasladar el dltimo pdrrafo al principio del documento (después del titulo).

8) Guardar el documento con el nombre Corrijo.doc en su disquete y salir de Word.

9) Abrir nuevamente dicho documento desde el Explorador de Windows y en otra ventana
un nuevo documento en blanco en donde se deberdn copiar los dltimos tres pdrrafos del
primer documento abierto. En el texto copiado dltimamente reemplazar la palabra
“limpid" por la palabra "purd" en todas las ocurrencias que se presenta en el mismo.

10) Guardar el nuevo documento con el nombre Cambios.doc en su disquete.
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- Ejercicio Repaso 3 -

1)  En un nuevo documento, ingresar el siguiente texto (como aparece en el impreso, con
faltas de ortografia para su posterior correccién) en fuente Arial 10ptos y justificado:

1 Fuente Arial 10ptos «, Fuente Arial 18ptos,

yjustiicado Tormentas eléctricas | subrayadoy color verde

El rayo es una enorme chispa o coriente eléctrica que circula entre dos nubes o entre una nube
y la tierra. El rayo puede cruzar kilbmetros de distancia y se origina en un tipo de nube llamada
cumulonimbus o nube de tormenta (los cumulunimbus son nubes de gran extension vertical
que se caracterizan por la generacién de lluvias, a menudo superan los 10 Km de altura, dentro
de estas, es frecuente encontrar fuertes corrientes de aire, turbulencia, regiones con
temperaturas muy inferiores a a la de congelacion, cristales de hielo y granizos).

El rayo es uno de los fenémenos mas peligrosos de la atmésfera y dura unos pocos segundos,
es siempre brillante y casi nunca sigue una linea recta para llegar al suelo o quedarse
suspendido en el aire, adoptando formas parecidas a las raices de un arbol.

El rayo es una descarga eléctrica. En general, las partes superiores de las nuves de tormenta
poseen carga positiva, mientras que en las partes centrales predominan las cargas negativas.
La regién de maxima intensidad de campo eléctrico se halla entre ambas zonas de distinta
polaridad.

Cuando se produse el rayo se origina el trueno. El calor producido por la descarga eléctrica,
calienta el aire y lo expande bruscamente, dando lugar a ondas de presion que se propagan
como ondas sonoras. Cuando esas ondas sonoras pasan sobre el observador, éste persive el
ruido denominado trueno.

La velocidad del sonido del trueno se propaga mas lentamente que el rayo, a unos 300 metros
por segundo, por esta razén el trueno se olle después de desaparecer el rayo.

El trueno se debe a que el sonido que se produce a lo largo de todo el recorrido de la descarga
eléctrica, puede medir kilometros de longitud.

2) Aplicar el corrector ortogrdfico a todo el documento.

3) Buscar la palabra "expande’ y reemplazarla por un sinénimo acorde a la redaccién.

4)  Definir en todos los pdrrafos sangria de primera linea de 1,5cm e interlineado doble.

5) Cambiar el formato de todo el texto exceptuando al titulo a fuente Courier New 12ptos.
6) Guardar el documento con el nombre Ej-3.doc.

7)  Copiar los tres dltimos pdrrafos en un nuevo documento colocando a cada uno en una
pdgina diferente. Posteriormente guardar dicho documento con el nombre Ej-3B.doc
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