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CAPACITACIÓN EN DACTILOGRAFÍA 

Actividades para período de cuarentena   

Área: Dactilografía. 

Profesora: Rubio, Graciela N. 

Correo de la Escuela: eetp285@gmail.com 

Correo personal: gracielarubio84@gmail.com  o  gracielanoru_9@yahoo.com.ar 

Enviar la resolución de las actividades a ambos correos. 

TRABAJO PRÁCTICO N°8                                                                       FECHA DE ENTREGA: 30/10/2020 

¡Estamos llegando a la última etapa de la Capacitación!  

1. En este trabajo deberás transcribir: 

a) El Ejercicio N°41 “Abecedario” (una carilla). 

b) Los Ejercicios N°42 y N°43 (textos). En esta consigna deberás tomar el tiempo de 

transcripción, es decir, dar inicio al cronómetro (puede ser el del celular) al comenzar la 

transcripción y detenerlo al finalizar el texto. Registrar el tiempo debajo de cada texto. 

Por ejemplo: Ejercicio N°42 tiempo: x minutos. Ejercicio N°43 tiempo: x minutos.  

 

*SURGIRÁN ERRORES DE TIPEO PERO NO TE PREOCUPES, ES TOTALMENTE NORMAL. 

NO LOS CORRIJAS, OBSÉRVALOS Y PRACTICA MUCHO MÁS.  

*Envía el trabajo sin corregir los errores. 

 

*RECUERDA: 

 No mirar el teclado, centrar la vista en el texto. 

 Colocar los dedos correctamente, siempre en la fila central o guía y ligeramente 

curvos sobre las teclas. 

 Mantener la postura correcta. 
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