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Capacitacion Dactilografia
Informatica

1- Escribe el siguiente texto.
2- Realiza las siguientes modificaciones:
a- TITULO: fuente arial, tamafio 14, mayuscula, color azul, subrayado, estilo negrita,
alineacion centrada.
b- BLOQUE DE TEXTO: fuente tahoma, tamafio 12, minuscula, color gris, estilo cursiva,
alineacion justificada, sangria en la primer linea de 3 cm.
3- Configurar pagina: margen superior 3 cm, margen inferior 2 cm, izquierdo y derecho 2,5
cm.

4- Guardar con el nombre Curriculum

CURRICULUM

La expresion Curriculum vitae es una expresion latina que significa “carrera
de vida”. Algunas personas prefieren usar su lengua original es decir curriculo, son formas
castellanizadas.

El curriculo es un documento que sintetiza y sefiala de manera sistematica la
informacion sobre una persona, en cuanto a estudios, experiencia laboral y profesional.

Permite juzgar, en forma réapida la calidad profesional del aspirante. No existe
una forma Unica de presentacion pero si hay ciertas normas para su redaccion. Sirve al lector
y lo induce a entrevistar.
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