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CAPACITACIÓN EN DACTILOGRAFÍA 

Actividades para período de cuarentena   

Área: Dactilografía. 

Profesora: Rubio, Graciela N. 

Correo de la Escuela: eetp285@gmail.com 

Correo personal: gracielarubio84@gmail.com  o  gracielanoru_9@yahoo.com.ar 

Enviar la resolución de las actividades a ambos correos. 

TRABAJO N°5 

TRABAJO INTEGRADOR (Revisión Primera Parte)                           FECHA DE ENTREGA: 19/06/2020 

*Para resolver las consignas deberás revisar teoría y técnicas trabajadas anteriormente. 

(Resuelve consultando la cartilla y los trabajos anteriores). 

Responder: 

1. ¿En cuántas filas se divide el teclado? Nómbralas. 

2. ¿Cuál es la fila más importante? ¿Por qué? 

3. ¿Cuáles son los dedos guías? ¿Cómo se ubican? 

4. Explica el procedimiento para realizar el ejercicio N° 7 (añsldkfjgh). 

5. Explica el procedimiento para realizar el ejercicio N° 20 (que wi yo re tu pe). 

6. Explica el procedimiento para realizar el ejercicio N° 30 (za xe ci vu ba no mi). 

7. Explica el procedimiento para realizar letras en mayúsculas. Ejemplifica sólo con una letra. 

*Los/as Alumnos/as que tienen acceso a una computadora podrán continuar la 

ejercitación de la cartilla. 

*RECUERDA: 

 No mirar el teclado, centrar la vista en el texto. 

 Colocar los dedos correctamente, siempre en la fila central o guía y ligeramente 

curvos sobre las teclas. 

 Mantener la postura correcta. 
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