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Barra de Formato 

La barra de formato es una herramienta que trabaja con texto, y que permite cambiar el formato del 

mismo. 

La barra de formato suele tener opciones para la elección de la fuente con que se escribe, y la elección 

de color, estilos de los caracteres (negrita, cursiva, normal, etc.), tamaño de la letra, estilo de 

subrayado, efectos especiales (tachado, doble tachado, superíndice, subíndice, sombra, contorno, 

relieve, grabado, versales, mayúsculas), espacios entre caracteres, líneas y párrafos, y otros efectos. 

 
 

 
 

La barra de formato en la versión Microsoft Word 2016 está separada en tres: Fuente, Párrafo y 

Estilos. 

En Fuente se puede cambiar el tipo de fuente, el tamaño, estilo, resaltar texto, fondo y bordes, tachar, 

índice y superíndice, eliminar cualquier formato, etc. 

En Párrafo se permite numeración, viñeta, justificación de texto, fondo, bordes, etc. 

En Estilos tendremos varios estilos ya predefinidos para elegirlos y aplicarlos rápidamente. 

Actividad: 

1- Si no posees netbook o notebook( o PC de escritorio) para realizar la ejercitación puedes 

bajar la aplicación a tu celular o Tablet y con la ayuda de un teclado de Tablet o teclado 

inalámbrico lo puede realizar. 

2- Describe en forma breve para que se utiliza la Barra de Formato.  

mailto:margaritayedro@gmail.com
http://www.alegsa.com.ar/Dic/fuente.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/caracter.php
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